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Vyb&rové Fizeni na obsazeni pozice

ADMINISTRATIVNT PRACOVNIK - U C E T N

podle § 7 zékona & 312/2002 Sb., o GFednicich Gzemnich samosprévnych celkd, ve zn&nf
pozd&jsfch pFedpisd Obec Rostoklaty vyhlaSuje vyb&rové Fizenf na pozici
administrativni pracovnik - G&etnfi Obecniho GFadu Rostoklaty.

Misto vykonu préace: Obecni tfad Rostoklaty , 281 71 Rostoklaty &p 32

Pozadavky:

- SS vzdélani ekonomického sméru

- dobra znalost prace na PC

(operaéni systém Microsoft Office, orientace v prostiedi sité internet, elektronick posta)

- zakladni znalost angli¢tiny
- min. 1 rok praxe v administrativé

DalSi poZadované vlastnosti, dovednosti a schopnosti:

- zodpovédnost, spolehlivost

- schopnost analyticky a koncepéné myslet

- ob&anské a moralni bezithonnost

- praxe v kontaktu se zdkazniky

Prihlaska uchazede musi obsahovat:

- jméno, pfijment, titul

- datum a misto narozeni

- statni prislu$nost

- misto trvalého pobytu

- Cislo obEanského priikazu

- datum a podpis

K prihldSce je nutné pFipojit tyto doklady:

- strukturovany Zivotopis

- vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice

- oveétenou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani
- prohlaseni o souhlasu s vyuzitim poskytnutych osobnich tdaji vyhradng pro potteby vybérového fizeni

Poznamka: Viechny nevyZidané osobni materidly budou po skonéeni vybérového Fizeni skartovany.
Platové podminky: dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a Nafizeni vlady
&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni.

Predpoklidany termin ndstupu do zaméstnani: 1.9.2019 nebo dle domluvy.

Lhiita pro podani p¥ihlasky: do 31.7. 2019 do 12.00 hod.

Misto a zpusob poddni piihlaSky: Uchaze¢ podd pisemnou prihlasku, véetné pozadovanych dokladd, v
kancelafi Obecniho ufadu Rostoklaty &.p. 32, 281 71 Rostoklaty nebo postou na vyse uvedenou adresu Gtadu
v obalce oznalené “Vybérové fizeni — Gletni“. Doporudujeme uchazediim, aby si telefonicky predem
domluvili osobni pfedani na tel. &. 321 672 721 nebo 724 179 707

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo nevybrat Zadného uchazede nebo zrusit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v
jeho pribéhu.

Jiti Mokosin
starosta
Zvetejnéno : 17.7.2019

Sejmuto : 31.7.2019



